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Formai és terjedelmi szempontok:
A szakdolgozat terjedelme 52.000 betűhely, kb. 30-40 oldal írott szöveg (a terjedelembe a mellékletek, az irodalom- és tartalomjegyzék nem tartozik bele)
• A köthetőség érdekében a lap bal oldalán 3 cm-es margót kell hagyni. 
• Az oldalszámozásnak a jobb alsó sarokba kell kerülnie, az alsó, felső és a jobb oldali margó 2 cm, a sortávolság másfeles, a betűtípus „Times New Roman”, a betűnagyság 12-es

Absztrakt (Opcionális)
A szakdolgozat tömör kivonata, amely tartalmazza a szakdolgozat célját, tömör szerkezetét, módszertanát, legfontosabb eredményeit és gyakorlati jelentőségét. Áttekintést ad a szakdolgozat lényegéről. Terjedelme 100-250 szó, a szakdolgozat nyelvén és angol nyelven is, lehetőség szerint tükörfordításban. Nem tartalmaz szakirodalmi hivatkozásokat!

Kulcsszavak: 
3-5 kulcsszó (az összes kis kezdőbetűvel, vesszővel elválasztva egymástól)

Abstract

Keywords:
3-5 keyword
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[bookmark: _Toc423432097]1 Bevezetés (rendszerint 1-2 oldal)
	Legyen világos és logikus. A bevezetés célja, hogy felvezesse a kutatást, kitérjen a választott téma/probléma elméleti és gyakorlati relevanciájára, aktualitására (röviden bemutassa mit tudunk eddig a témáról), megindokolja a témaválasztást, megalapozza a szakdolgozat felépítését. Célszerű kitérni a szakdolgozat céljának (pontosan megfogalmazza, hogy milyen problémát vizsgál) és a kutatás módszertanának rövid ismertetésére (milyen módszert alkalmazott) is. Érdemes utalni a választott téma jelentőségére, a téma feldolgozásának tudományos, gyakorlati hasznosságára (hogyan járul hozzá a már meglévő tudományos eredményekhez, milyen konkrét gyakorlati javaslatokat tud megfogalmazni, milyen új vagy újszerű eredményeket kíván felmutatni). Továbbá egy bekezdésben röviden utaljon a dolgozat szerkezeti egységeire, felépítésére, hogy miről lesz szó a dolgozatban.

















2 Szakirodalmi összefoglaló/Szakirodalmi háttér/Elméleti keret/Elméleti háttér (rendszerint 10-12 oldal)
A szakirodalmi összefoglaló a szakdolgozat elméleti szintű megalapozására irányul, vagyis a témához kapcsolódó alapfogalmak és elméletek összefoglalására. Érdemes kitérni minden olyan elméleti megközelítésre, modellre, paradigmára, amely fontos az empirikus kutatás megalapozásához. Továbbá a szakirodalmi összefoglaló célja korábbi kutatások, hazai és nemzetközi tudományos eredmények bemutatása, különböző nézőpontok összevetése, ellentmondások, hiányosságok feltárása, kritikai elemzése.
A szakirodalmi összefoglaló kapcsán érdemes aktuális források felhasználására törekedni (2020-napjainkig), ugyanakkor adott szakterületekhez kapcsolódóan vannak olyan alapművek, alapelméletek, amelyek ismertetése nem elhanyagolható. A szakirodalmi összefoglalóban érdemes a folyószöveget ábrákkal, táblázatokkal színesíteni, hogy a szakdolgozat ne csak tartalmi szempontból, de formai tekintetben is helytálló, esztétikus legyen. A szakdolgozatban a magyar nyelvű források mellett, legyenek feltüntetve idegen nyelvű források is (pl. a legtöbb releváns cikk, tanulmány, tudományos írás angol nyelven elérhető). A szakirodalmi összefoglalóban és az egész munkában szövegközi hivatkozásokat alkalmazunk, valamint fontos, hogy a források száma elérje a 20 forrást (magyar és angol nyelvű források összesen), ennél több lehet.
Tipp forráskereséshez:
· https://www.matarka.hu/
· https://scholar.google.com/
· https://www.sciencedirect.com/ 
· https://www.academia.edu/
· https://www.researchgate.net/
· https://mersz.hu/
· Folyóiratok honlapjai, nyomtatott könyvek, tudományos munkák stb.
· KRE könyvtári adatbázisok: https://corvina.kre.hu/databases2025.html 
· Online valid, hiteles források (indokolt esetben, 1-2 megengedett)
Néhány tipp adatbázisokhoz:
· https://www.ksh.hu/
· https://ec.europa.eu/eurostat
· https://www.oecd.org/
· https://www.eurofound.europa.eu/en/home
3 A szakdolgozat célja (1-2 oldal)
	A szakdolgozat kulcsfontosságú fejezete, amely egyértelműen, érthetően és pontosan leírja a szakdolgozat tárgyát, meghatározza a kutatás fő célját (mit és miért szeretnénk elérni, milyen problémát kívánunk megoldani, milyen kérdéseket szeretnénk tisztázni a választott témán belül). Érdemes bővebben kifejteni a kutatási kérdéseket, valamint a fő cél elérése érdekében, megfogalmazhatunk további alcélokat/részcélokat. A célok mellett fontos meghatározni a kutatás jelentőségét (pl. társadalmi, gazdasági, tudományos, szakmai, egyéni stb. vonatkozásban). Érdemes kitérni a Szerző által tett feltételezésekre, hipotézisekre, azokat mi alapján fogalmazta meg, hogyan kívánja azokat elemezni, igazolni.
Opcionálisan a témától függően: vállalat- és iparág ismertetés (1-2 oldal)















4 [bookmark: _Toc324347983][bookmark: _Toc423432105]A kutatás módszertana (rendszerint 1-2 oldal)
A kutatás módszertana tartalmazza a vizsgálat tárgyának jellemzését, a munka menetét, a mintavételi eljárást, az adatok megszerzésének módját és forrásait, a kiértékeléshez és az eredmények értelmezéséhez használt módszereket, a hipotézisek tesztelésére alkalmazott statisztikai módszereket, számításokat. Az adatgyűjtés kapcsán érdemes kitérni az érvényességre, a megbízhatóságra és az etikai megfontolásokra. A kutatás megvalósulhat kérdőíves, fókuszcsoportos kutatás, interjú, esettanulmány, vagy egyéb, a közgazdaság és menedzsment tudományok területén elfogadott módszer segítségével, mely a leginkább alkalmazkodik a feldolgozott témához. Célszerű kitérni a kutatás korlátaira is, amelyek esetlegesen nehezítették a Szerző kutatását, vizsgálatát.














[bookmark: _Toc423432106]


5 Kutatás eredményei (rendszerint 8-10 oldal)
	A szakdolgozat legfontosabb fejezete, a kutatás során megvalósított eredmények logikai rendszerezése, kifejtése, értelmezése. A kutatás során begyűjtött számszerűsíthető adatok feldolgozásához és szemléltetéséhez szükséges táblázatkezelő program használata (előnyben részesített MS Office Excel). Amennyiben a Szerző a hipotéziseit statisztikai számításokkal elemzi, úgy érdemes alkalmazni az SPSS programot, vagy annak alternatív megoldásait, pl. PSPP, JASP.

1. Táblázat: Táblázat megnevezése
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Forrás: a használt forrást kell megjelölni (saját kutatás esetén is)



1. Ábra: Az ábra megnevezése
Forrás: a használt forrást kell megjelölni (saját kutatás esetén is)


Az ábrák és táblázatok esetén egységes legyen a betűtípus, betűméret, betűstílus stb., valamint minden ábra, táblázat esetében kerüljön feltüntetésre a forrás is.




[bookmark: _Toc423432114]6 Következtetések és javaslatok (rendszerint 1-2 oldal)
A következtetések reflektáljanak az egész dolgozatra, lehetőség szerint vesse össze a dolgozat szakirodalmi feldolgozásának főbb eredményeit a szerző saját gyakorlati elemzésének főbb eredményeivel. Emelje ki azokat a lényeges üzeneteket, amelyet a dolgozat írója a legfontosabb megállapításoknak ítél meg. A Szerző által tett javaslat/ajánlás konkrét legyen (miért, hogyan, milyen eszközökkel, módszerekkel stb.), ne maradjon felvetés szintjén. Továbbá fogalmazza meg a kutatás jövőbeli irányvonalait, mi az, amivel érdemes lenne a téma kapcsán foglalkozni.


















[bookmark: _Toc423432117]Felhasznált irodalom
A Felhasznált irodalom/Irodalomjegyzék fejezetben csak olyan forrásokat szabad feltüntetni, amelyek ténylegesen a szakdolgozat részét képezik. A rész terjedelme a szakdolgozatban felhasznált forrásoktól függ. A forrásokat ABC sorrendben szükséges feltüntetni, valamint a szerzők esetében a titulusok, mint pl. a ,,Dr.’’elhanyagolandó. Irányadó lehet az APA hivatkozási stílus követése.

1. Könyvek és monográfiák
Szerző. Cím: alcím. Kiadás sorszáma. Kiadó adatai (hely: kiadó), kiadás éve. Oldalszám. 

2. Cikk folyóiratban
Szerző. (év).  Cím. Forrásdokumentum megnevezése (folyóiratok). évszám, kötet száma, oldalszám (oldaltól-oldalig). DOI szám

3. Cikk gyűjteményes kötetben vagy monográfiában
Szerző. Cikk címe. In Kötet megnevezése. Kiadás helye: Kiadó, kiadás éve. Oldalszám (oldaltól-oldalig).

4. Elektronikus dokumentumok és monográfiák
Szerző. Cím [Hordozó típusa]. Kiadás. Kiadás helye: Kiadó, kiadás dátuma. Frissítés időpontja. [Idézés dátuma]. Elérhető az interneten.

5. Tudományos munkák
Szerző. Munka címe: a munka típusának megjelölése (doktori értekezés, disszertáció). Kiadás helye: Felsőoktatási intézmény neve. Kiadás éve. Oldalszám.

6. Kutatási jelentések
Szerző. Munka címe: jelentés típusa. Kiadás helye: Intézmény neve, kiadás éve. Oldalszám.









[bookmark: _Toc423432118]Mellékletek 
Bővebb céginformációk, teljes módszertani anyagok, kitöltetlen kérdőív vázlata, interjúvázlat, interjú kérdései stb.) 























Rövidítések és jelölések jegyzéke (Opcionális)
Nem kötelező része a munkának, abban az esetben ajánlott feltüntetni, ha hozzájárulnak a szakdolgozat áttekinthetőségéhez, az elméletek, eredmények értelmezhetőségéhez.























Ábrák- és táblázatok jegyzéke (Opcionális)
Nem kötelező része a munkának, abban az esetben ajánlott feltüntetni, ha hozzájárulnak a szakdolgozat áttekinthetőségéhez, az eredmények értelmezhetőségéhez. 
























































Köszönetnyilvánítás (Opcionális)
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