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A kérelem + a csatolandó dokumentumok (igazolás, díjtétel teljesítési igazolása) egyidejűleg történő 
benyújtása. (Személyesen, a Tanulmányi osztályon ügyfélfogadási időben, elektronikusan a 
kerveny.geszk@kre.hu email címre tudják eljuttatni).

Az adott kérelem díjtételének kifizetése Neptun-gyűjtőszámlán keresztül.

A letölthető kérelemnyomtatvány Hallgató általi nyomtatása, kitöltése (itt), majd saját kezűleg 
történő aláírása. (https://geszk.kre.hu/index.php/hallgatoinknak/kerelmek-nyomtatvanyok.html)

TANULMÁNYI KÉRELEM BENYÚJTÁSÁNAK MENETE:

A gyűjtőszámla használatáról, a tételek kiírásáról  az alábbi linken talál részletes tájékoztatást.

A GESZK letölthető kérelmei a fenti 
menüsorból érhetőek el.

Fontos 
információk:

• Kérvények leadási határideje: 

Átjelentkezési kérelem más felsőoktatási intézményből: 2023. 
augusztus 31 csütörtök (23:59)
Szak-, munkarend- és képzésihely-váltás iránti kérelem: 2023. 
augusztus 31. csütörtök(23:59)

• Utólagos passziválás iránti kérelem:
2023. október 14. (23:59)
Minden további kérelem: 
2023. szeptember 22. péntek (23:59)

• Elfogadott formátumok: 
JPEG, JPG, PDF, PNG 

• Kötelezően csatolandó dokumentumok:
Kérelmet alátámasztó igazolások (ha indokolt), Díjtétel 
teljesítési igazolása

mailto:kerveny.geszk@kre.hu
https://geszk.kre.hu/index.php/hallgatoinknak/kerelmek-nyomtatvanyok.html
http://www.kre.hu/portal/images/neptun/2022/KRE_GIF_NEPTUN__Gyujtoszamla_hasznalata_vegl_20220715.pdf


TANULMÁNYI ELJÁRÁS MENETE:

Kérelmek beérkezése 
2023.09.22-ig

Kérelmek feldolgozása

Tanulmányi Bizottsági ülés

Határozatok feltöltése a Neptun felületére

A Határozatban foglaltak bejegyzése a Neptunban
A szorgalmi időszak végéig: (2023.12.16-ig)

A hallgató döntés ellen jogorvoslattal élhet a közléstől, ennek hiányában a tudomásra jutástól számított 15 napon 
belül a Felülbírálati Bizottságnál. A felülbírálati kérelmet a rektori feladatokkal megbízott rektorhelyettesnek 
címezve KRE Gazdaságtudományi, Egészségtudományi és Szociális Kar Dékánjához lehet benyújtani.



KÉRELMEK TÍPUSAI:

Képzéssel kapcsolatos kérelmek

• Átjelentkezési kérelem más felsőoktatási intézményből (10.000 Ft)
• Szak-, munkarend- és képzésihely-váltás iránti kérelem (10.000 Ft)

Hallgatói jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek

• Félév utólagos aktiválása (4.200 Ft)
• Félév utólagos passziválása (4.000 Ft)
• Hallgatói jogviszony megszüntetése iránti kérelem

Tanulmányokkal kapcsolatos kérelmek

• Tantárgy (kurzus) utólagos felvétele/leadása iránti kérelem (4.500 Ft)
• Vizsgakurzus iránti kérelem (3.800 Ft)
• Párhuzamos tantárgyfelvételi kérelem (3.800 Ft)
• Kedvezményes tanrend iránti kérelem (4.500 Ft)
• Szakdolgozati téma/konzulens megváltoztatása iránti kérelem (4.100 Ft)
Méltányosság

• Dékáni méltányosság iránti kérelem (2.000 Ft)

Egyéb

• Egyéb tanulmányi ügyekre vonatkozó kérelem
• Tantárgyleírás iránti kérelem (hallgatói jogviszonnyal nem rendelkezők részére) (3.800 Ft)

https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_atjelentkezesikerelem_2022_2023.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_munkarend_szak_kepzesihely_valtas_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_felevutolagos_AKTIVALAS_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_felevutolagos_PASSZIVALAS_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Hallgatoijogviszony_megszunetetes_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Utolagos_tantargyfelvetel_iranti_kerelem_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Vizsgakurzus_iranti_kerelem_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Parhuzamos_tantargyfelvetel_iranti_kerelem_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Kedvezmenyes_tanrend_iranti_kerelem_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Szakdolgozat_tema-konzulensvaltas_iranti_kerelem_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_meltanyossag_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_TB_egyeb_ugyintezes_2022.doc
https://geszk.kre.hu/images/nyomtatvanyok/kerelmek/2022/geszk/KRE_GESZK_Tantargyleiras_tematika_iranti_kerelem_2022.doc


• Hallgatót átvenni valamely szakra azonos képzési területről és azonos képzési ciklusból 
lehet. 

ÁTJELENTKEZÉSI KÉRELEM MÁS FELSŐOKTATÁSI 
INTÉZMÉNYBŐL:

• Más magyar felsőoktatási intézményből az a hallgató vehető át, akinek hallgatói 
jogviszonya elbocsátás, vagy fegyelmi úton való kizárás miatt nem szűnt meg, illetőleg a 
kötelező elbocsátás vagy kizárás feltételei sem állnak fenn.

• Külföldi felsőoktatási intézményből az a hallgató vehető át, aki hiteles magyar fordításban 
okirattal igazolja, hogy legalább egy lezárt féléve van, vagy egy félévre előírt tanulmányi 
kötelezettségének maradéktalanul eleget tett (kreditrendszerű képzésben legalább 30 
teljesített kredittel rendelkezik).

• Az átvétel iránti kérelmeket legkésőbb a szorgalmi időszakot megelőző hét utolsó 
munkanapjáig kell benyújtani. A kérelemhez mellékelni kell hallgatói jogviszony 
igazolást, a korábbi tanulmányokat igazoló dokumentumokat és önéletrajzot. (Az átvétel 
iránti kérelmeket a Tanulmányi Bizottság méltányossági jogkörben bírálja el. A döntéssel 
szemben jogorvoslati lehetőség nincs.

• A beiratkozást követően a Tanulmányi Osztály az átvételről szóló határozatot és a 
beiratkozás időpontját megküldi az elbocsátó felsőoktatási intézmény részére.

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala

A kérelem 3. oldala



SZAK-, MUNKAREND- ÉS KÉPZÉSIHELY-VÁLTÁS IRÁNTI 
KÉRELEM:

• A Tanulmányi Bizottság érdemi vizsgálat nélkül elutasítja a munkarendváltási 
kérelmet, amennyiben a maximális tantárgyfelvételi lehetőségeket vagy 
vizsgaalkalmakat a hallgató kimerítette. 

• A hallgató az adott szakhoz tartozó képzési program teljes időtartama alatt egy 
alkalommal kérheti, hogy a rá érvényes munkarendről másik munkarendre 
térhessen át. 

• A kérelemről a Tanulmányi Bizottság a hallgató tanulmányi előmenetele, 
eredményei, és a kérelemben előadottak alapján, mérlegelési jogkörben dönt. 

• A munkarend váltására az előző szorgalmi időszak végétől az őszi félévre 
vonatkozóan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre vonatkozóan február 15-ig 
kerülhet sor.

• Annak a hallgatónak, akinek a Tanulmányi Bizottság egyszer már engedélyezte, 
hogy munkarendet váltson, ismételten csak különösen indokolt esetben 
engedélyezhető az ismételt munkarend váltás.

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



• Különösen indokolt esetben – utólagos beiratkozásra, bejelentésre a hallgató 
kérelmére a TB engedélyével – különeljárási díj megfizetése mellett – a 
nappali munkarendben a szorgalmi időszak első tanítási hetének, levelező 
munkarendben pedig a szorgalmi időszak második tanítási hetének utolsó 
munkanapjáig van lehetőség.

KÉRELEM TANULMÁNYI FÉLÉV UTÓLAGOS 
AKTIVÁLÁSÁRA:

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



KÉRELEM TANULMÁNYI FÉLÉV UTÓLAGOS 
PASSZIVÁLÁSÁRA:

• A hallgatónak a félév megkezdését követő egy hónapon belül benyújtott 
kérelme alapján a Tanulmányi Bizottság indok megjelölése nélkül 
engedélyezheti az aktív félév passzívvá nyilvánítását. Amennyiben az őszi 
szemeszter szeptember 14-ét vagy a tavaszi szemeszter február 14-ét követően 
kezdődik, a hallgató kérelmét indok megjelölése nélkül az őszi szemeszterben 
legkésőbb október 14-ig a tavaszi szemeszterben pedig legkésőbb március 14-
ig nyújthatja be. Abban az esetben, ha a hallgató kérelmét a fenti határidőkön 
túl nyújtja be, és nem áll fenn a TVSZ-ben meghatározott indokok egyike sem, 
a hallgató kérelmét a Tanulmányi Bizottság elutasítja. 

• Amennyiben a hallgató a kérelmét a szorgalmi időszak második tanítási 
hetének utolsó napját követően terjeszti elő, úgy az aktív félév utólagos 
passzívvá nyilvánítása esetén a hallgató a már befizetett önköltséget nem 
igényelheti vissza, és nem kérheti annak átcsoportosítását egy következő aktív 
félévre. Részletfizetési kedvezmény esetén a hallgatónak akkor is meg kell 
fizetnie az önköltség további részletét/részleteit, ha az utólagos passzívvá 
nyilvánítás időpontjában az még nem esedékes. 

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



HALLGATÓI JOGVISZONY MEGSZÜNTETÉSE IRÁNTI 
KÉRELEM:

• Megszűnik a hallgatói jogviszony, ha a hallgató bejelenti (kérelem 
formájában), hogy megszünteti a hallgatói jogviszonyát, a bejelentés napján.

• Amennyiben a hallgató a regisztrációs héten, vagy azt megelőzően jelenti be, 
hogy hallgatói jogviszonyát megszünteti, és a félévre megállapított 
önköltséget, illetve annak egy részét befizette, de azzal egyidejűleg, vagy 
legkésőbb a regisztrációs hét utolsó munkanapjáig nem kezdeményezte annak 
visszafizetését, úgy – a jelen Szabályzat 82. § szerinti beszámítást követően – 
az Egyetem a hallgatói jogviszonyt megszüntető határozatának megküldésével 
egyidejűleg kezdeményezi annak az Neptunban szereplő bankszámlára történő 
visszautalását. 

• Amennyiben a hallgató a szorgalmi időszak harmadik hetének utolsó 
munkanapját követően jelenti be, hogy hallgatói jogviszonyát megszünteti, 
úgy a hallgatói jogviszony megszűntetése esetén a hallgató a már befizetett 
önköltséget nem igényelheti vissza. 

• Részletfizetési kedvezmény esetén a hallgatónak akkor is meg kell fizetnie az 
önköltség további részletét/részleteit, ha az a hallgatói jogviszony 
megszüntetését kezdeményező kérelem benyújtásának időpontjában még nem 
volt esedékes. A jelen bekezdésben említett rendelkezés nem alkalmazható, ha 
a hallgató szülés, baleset, betegség vagy más váratlan esemény miatt kéri 
félévének utólagos szünetelését. 

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



TANTÁRGY (KURZUS) UTÓLAGOS FELVÉTELE/LEADÁSA 
IRÁNTI KÉRELEM:
• Adott tantárgy teljesítését lehetővé tevő kurzus meghirdetéséről a tantárgyért 

felelős oktatási szervezeti egység dönt.

• A hallgatónak a kötelező kurzusokat a mintatanterv kínálatából kell 
kiválasztania. Csak azok a kurzusok vehetők fel, amelyet az oktatási 
szervezeti egység az adott félévre meghirdetett.

• A hallgató csak akkor vehet föl egy kurzust, ha annak előfeltételeit teljesítette, 
illetve, ha a gyenge előfeltételként, valamint párhuzamosan elvégzendőként 
megjelölt tantárgy teljesítését lehetővé tevő kurzust fölvette. A hallgató a 
szorgalmi időszak második tanítási hetének utolsó munkanapjáig indokolt 
esetben kérheti a Tanulmányi Bizottságtól adott kurzusok erős előfeltétel alóli 
felmentésével gyenge előfeltételként történő párhuzamos felvételét.

• A tárgyfelvételi időszak lezárását követően kurzusfelvételre indokolt esetben 
legkésőbb a szorgalmi időszak második tanítási hetének utolsó munkanapjáig 
leadott kérelemre, a TB határozata alapján a szorgalmi időszak harmadik 
tanítási hetének végéig – különeljárási díj megfizetése mellett – van lehetőség.

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



VIZSGAKURZUS IRÁNTI KÉRELEM:

• Vizsgakurzus: Tanórák megtartása nélkül meghirdetett vizsgalehetőség, 
azoknak a hallgatóknak, akik egy adott kurzust már egyszer felvettek, így a 
hozzátartozó tanórákon is részt vettek, de a kurzust nem teljesítették.

• A hallgató az érintett oktatási szervezeti egység vezetőjéhez a regisztrációs 
időszak végégig benyújtott kérelmére az oktatási szervezeti egység vezetője 
indokolt esetben engedélyezheti elsősorban a kifutó kurzusok kontaktóra 
nélküli meghirdetését (vizsgakurzus).

• Nem hirdethetők meg vizsgakurzusként a tanítási- és terepgyakorlatok 
kurzusai.

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



PÁRHUZAMOS TANTÁRGYFELVÉTELI KÉRELEM :

• A hallgató a szorgalmi időszak második tanítási hetének utolsó munkanapjáig 
indokolt esetben kérheti a Tanulmányi Bizottságtól adott kurzusok erős 
előfeltétel alóli felmentésével gyenge előfeltételként történő párhuzamos 
felvételét

• Párhuzamos tantárgyfelvételre abban az esetben kerülhet sor, ha 
o a kérelmezett tantárgyak mindegyike meghirdetésre kerül az adott 

tanulmányi félévben vagy
o a kérelmezett tantárgyak közül az egyik tantárgy esetében vizsgakurzus 

kiírására van lehetőség. Ebben az esetben a vizsgakurzus kiírása iránti 
kérelmet is be kell nyújtania a Hallgatónak.

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



KEDVEZMÉNYES TANREND IRÁNTI KÉRELEM:

• Kedvezményes tanulmányi rend annak a hallgatónak engedélyezhető,
o aki a kérelem benyújtását megelőző két félévben kimagasló tanulmányi 

eredményt mutat, vagy
o aki a kérelem benyújtását megelőző két félévben folyamatosan jó 

tanulmányi eredmény mellett kiemelkedő tudományos diákköri 
tevékenységet végez;

o folyamatosan megfelelő tanulmányi eredmény melletti egyetemi, 
regionális, országos vagy nemzetközi közéleti tevékenységet folytat;

o az olimpiai, paralimpiai, világ- vagy Európa bajnoki felkészülés idején a 
Magyar Olimpiai Bizottság, a Magyar Paralimpiai Bizottság, továbbá a 
felkészítésben érintett országos sportszakosztályok javaslata alapján;

o aki szakmai ösztöndíjjal külföldi felsőoktatási intézményben tanul (Pl. 
Erasmus), vagy

o akinek a kedvezményes tanulmányi rendet egészségi állapota, 
rendkívüli körülményei indokolják.

• A kedvezményes tanulmányi rend keretében a következő kedvezmények 
kaphatóak:

o Felmentés a kötelező foglalkozásokon, gyakorlatokon való részvétel 
alól

o Vizsgaidőszak előtti vizsga letételének engedélye, 
o A tantervben, képzési tervekben előírtaktól – módjában – eltérő 

követelmények teljesítése,
o A soron következő oktatási időszak tantárgyait az oktatási időszak előtt 

felveheti, az oktatási időszakot hamarabb lezárhatja, vagy más hasonló 
kedvezményben részesülhet.

A kérelem 1. oldala A kérelem 2. oldala

A kérelem 3. oldala



SZAKDOLGOZATI TÉMA/KONZULENS 
MEGVÁLTOZTATÁSA IRÁNTI KÉRELEM:

• Témaváltoztatáshoz tanszék/intézetvezetői engedély szükséges. Az 
engedélyeztetés díjköteles, kivéve, ha a témaváltoztatás nem a hallgatónál 
felmerülő okból szükséges. A változás bejelentésének utolsó határideje 10 és 
12 féléves képzésben a IX., 8 féléves képzésben a VII., 6 féléves képzésben 
az V., 4 féléves diszciplináris képzésben III. szemeszterben a félévi 
vizsgaidőszak utolsó napja.

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



DÉKÁNI MÉLTÁNYOSSÁG IRÁNTI KÉRELEM: 

• A hallgató tanulmányi és vizsgaügyeivel kapcsolatosan – a tanulmányi 
követelményeinek értékelésére vonatkozó előírások kivételével 
méltányossági kérelemmel fordulhat a különeljárási díj megfizetése mellett 
az adott kar dékánjához.

• A dékán méltányossági jogkörében eljárva a hallgató számára – annak 
képzési ideje alatt egy alkalommal – mentességet adhat a TVSZ bármely 
rendelkezése alól, amennyiben az nem ütközik jogszabályba. Dékáni 
méltányossági engedély nem adható azokban az esetekben, ahol a hallgató 
kötelezettségét jogszabály írja elő, vagy a kérelem ilyen kötelezettség 
megkerülésére irányul. 

• Méltányosságot gyakorolhat a dékán különösen, de nem kizárólagosan az 
alábbiakban:
o más felsőoktatási intézményből történő átvétel;
o a hallgatói jogviszony megszűnése, törlés, kizárás; 
o az aktív félév passzívvá nyilvánítása a vizsgaidőszakban. 

• Méltányosság a tanulmányi teljesítmény értékelésére vonatkozóan, 
valamint a tanulmányi követelmények teljesítésére nem alkalmazható.

• A méltányossági kérelemben fel kell tüntetni a különleges méltánylásra okot 
adó körülményeket, és csatolni kell az ezt igazoló okmányokat. 

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



EGYÉB TANULMÁNYI ÜGYEKRE VONATKOZÓ KÉRELEM:

• Ide tartozik minden olyan kérelem, amelynek nincsen 
külön formanyomtatványa feltöltve, a weboldalunkon 
található letölthető kérelemnyomtatványok között.

• Amennyiben a hallgató egy olyan ügyben ad le egyéb 
tanulmányi ügyre vonatkozó kérelmet, amelynek van 
elérhető formanyomtatványa, a kérelmet nem fogadjuk be 
és szükségessé válik a kérvény újbóli benyújtása (immáron 
a megfelelő kategóriában)

A kérelem 1. oldala

A kérelem 2. oldala



SEGÍTSÉG A KITÖLTÉSHEZ:

A hallgató személyazonosító igazolványán 
szereplő név.

A félév, amikor 
felvételt nyert a 
jelenlegi szakjára. 

Itt a hallgató aktuális szakját 
kell egyértelműen jelölni.



SEGÍTSÉG A KITÖLTÉSHEZ:

A hallgató saját kezű aláírása.

Dátum, amely 
nap a kérelem 
benyújtásra 
került.
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