[image: ]
[image: ]
SZAKMAI GYAKORLAT
Értékelőlap és beszámoló

1. Munkáltatói igazolás
Hallgatói adatok	
	Neptunban szereplő teljes név:		  
	

	Neptun kód:			 
	

	Képzés:	  
	

	Munkarend (nappali/levelező):	  
	

	Évfolyam:
	


Gyakorlati hely adatai
	Gyakorlati hely neve:	  
	

	Gyakorlati hely címe:	  
	

	Gyakorlatvezető neve:
	

	Gyakorlatvezető beosztása:
	


Szakmai gyakorlat időtartama
	Kezdete (év, hó, nap):	
	

	Vége (év, hó, nap):	  
	

	Teljesített óraszám:		  
	



A gyakorlati hely nevében igazolom, hogy fent említett hallgató a megjelölt időtartamban feladatait maradéktalanul teljesítette.

	Kelt:
	________________________
Cégszerű aláírás és cégbélyegző




2. A hallgató által végzett főbb tevékenységek

Kérjük, röviden ismertesse a hallgató főbb feladatait a szakmai gyakorlat során (max. 3000 karakter szóközökkel, hallgató is kitöltheti). Térjen ki a szakmai gyakorlat céljainak teljesítésére, és hogy mely feladatok ellátása segítette a hallgatót a megszerzett elméleti tudás bővítésére.


























									
	Kelt:

	________________________
Cégszerű aláírás és cégbélyegző





3. Kompetencia-értékelés
Kérjük, minden sorban adjon 1–5 közötti értékelést. Az értékelési skálát a táblázat alatt találja. A megjegyzés rovat kitöltése nem kötelező, de segíti a hallgató visszajelzését.



	Ssz.
	Kompetencia
	Mit értékelünk?
	Értékelés (1-5)
	Megjegyzés (opcionális)

	1.
	Szakmai tudás és alkalmazása
	A szükséges elméleti és gyakorlati ismeretek szintje, azok önálló alkalmazása a munkafeladatokban.
	
	

	2.
	Munkavégzés minősége és önállósága
	A feladatok pontossága, alapossága, határidők betartása, önállóság foka.
	
	

	3.
	Problémamegoldás és elemzőkészség
	Új helyzetek kezelése, megoldási alternatívák felismerése, logikus gondolkodás.
	
	

	4.
	Kommunikáció és együttműködés
	Szóbeli és írásbeli kommunikáció, csapatmunkára való képesség, kapcsolatteremtés.
	
	

	5.
	Felelősségtudat és megbízhatóság
	Felelősségvállalás, munkafegyelem, megbízhatóság, proaktív hozzáállás.
	
	

	6.
	Fejlődési képesség és alkalmazkodás
	Visszajelzések befogadása, tanulási motiváció, rugalmasság változó helyzetekben.
	
	




	Értékelési skála

	5 – Kiváló
	Elvárásokat meghaladja

	4 – Jó
	Elvárásoknak megfelel, kis önállósággal

	3 – Megfelelő
	Alapszinten teljesít, némi segítséggel

	2 – Fejlesztendő
	Elvárások alatt marad

	1 – Nem megfelelő
	Nem teljesítette az elvárásokat


		

							
	
Kelt:
	

________________________
Cégszerű aláírás és cégbélyegző





4. HALLGATÓI MUNKANAPLÓ

	HÉT
	DÁTUM
	TEVÉKENYSÉG
	CSATOLMÁNY SORSZÁMA

	
	  
	  
	  

	
	  
	  
	  

	
	  
	  
	  

	
	  
	  
	  

	
	  
	  
	  

	
	  
	  
	  

	
	  
	  
	  







Kelt:


	



_______________________
Hallgató aláírása
	



_______________________
Cégszerű aláírás és cégbélyegző




5. ÖNREFLEXIÓ


























Kelt:

	

	________________________
Hallgató aláírása





6. CSATOLMÁNYOK

A dokumentációhoz az alábbiak csatolandók:

•	Titoktartási nyilatkozat, ha a gyakorlati hely által előírt
•	A munkanapló rovatban hivatkozott dokumentumok, ha vannak (sorszámozva)
•	Egyéb, a gyakorlati hellyel egyeztetett dokumentum

Csatolmányok listája:

	Ssz.
	Csatolmány megnevezése

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
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