Emberi erdforrasok alapképzési szak

Tajckoztatd a hataridokrdl és a kotelezd
szakmai gyakorlatrol

2023/2024. tanév 2. (tavaszi) félév
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Hataridok 2023/2024/1. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatdk
részere

» Befogado nyilatkozatok + hitelesitett feladatkor leiras (Ievelezé munkarend),
egyiittmiikodési megallapodasok + feladatkor leiras (nappali munkarend) leadasi
hatarideje™:

2024. januar 26. (péntek), 14:00

*A feladatkor leirdsokat eredeti pecséttel és aldirdssal hitelesitve kérjiik leadni!

» Szakmai gyakorlati nyomon kdvetési dokumentacio végso leadasi hatarido:
2024. majus 10. (péntek), 14:00

» Amunkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelem benytjtasi
hatarido:

2024. aprilis 12. (péntek), 14:00

A tdjékoztatoban foglalt hataridék elbzetes tajékoztatdasul szolgdlnak, a valtozds jogat a Kar fenntartja.
Tovabba felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tdjékoztatéban megadott hatdridék a postin
feladott kiildemények esetében BEERKEZESI hatiridének tekintendék. A hataridén til
érkezett kérelmeket és dokumentumokat nem dll médunkban befogadni.

Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
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A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE

» A szakmai gyakorlat csak a képzés utolso félévében, szorgalmi iddoszakban
végezheto és a dokumentacio is csak ebben a félévben nyujthato be.

» A SZAKMAI GYAKORLAT TANTARGY FELVETELE A NEPTUNBAN KOTELEZO.

» A szakmai gyakorlat tantargy felvételének hianyaban a szakmai gyakorlat érdemjegye nem
rogzithetd a Neptunban, ebbol adodoan a gyakorlat teljesitése nem Iehetséges.

» Amennyiben a szakmai gyakorlat és a szakdolgozati felkészito targyakon kiviil egyéb targy is
teljesitendd Pdrhuzamos tantargyfelvételi kerelem benyUjtasa sziikséges.

» A szakmai gyakorlohellyel a hallgatonak kell felvenni a kapcsolatot, a Kar
ebben nem tud segitséget nyujtani.
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A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE

Szakmai gyakorlat megkezdése el6tt maximum 10 munkanappal korabban a Tanulmanyi
Osztalyon, ligyfélfogadasi idében kérjiik leadni vagy postai Gton résziinkre eljuttatni:

» Levelezo munkarendi hallgatoként (200 ora/5 hét, napi 8 ora/heti max. 40 ora):

» Befogadoé nyilatkozatot 3 példanyban, a szakmai gyakorlohellyel kitoltetve, cégbélyegzovel ellatva,
eredeti alairassal.

» AGyakorlohely altal ellenjegyzett feladatkor leirast.
» Nappali munkarendi hallgatéként (400 ora/10 hét, napi 8 ora/ heti max. 40 ora).

» Egyiittmiikodési megallapodast 4 példanyban a szakmai gyakorldhellyel kitoltetve, cégbélyegzdvel
ellatva, eredeti alairassal.

» AGyakorlohely altal ellenjegyzett feladatkor leirast.
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» A szakmai gyakorlat idétartama a nappali munkarendi képzésben meghaladja a 240 6ra (6 hét)

idotartamot, ezeért Egyiittmiitkodési megallapodas megkotésere van sziikseg.

» Levelez0 munkarenden a szakmai gyakorlat idétartama nem éri el a 240 ora idétartamot, ezért

Befogado nyilatkozat megkotésére van sziikség.

» Nem lehet szakmai gyakorlati befogadohely a hallgatoé sajat tulajdonu vallalkozasa és egyetemi

hallgatoi/didkszervezet.

» Az iskolaszovetkezet utjan megszervezett szakmai gyakorlatot az iskolaszovetkezet igazolhatja,

+

feltéve, hogy az iskolaszovetkezettel szerzddéses jogviszonyban alldé munkavallald megfelel a
szakmai gyakorlohellyel, a munkavégzés tartalma pedig a szakmai gyakorlattal szemben a
jogszabalyok altal tamasztott kovetelményeknek.
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» Kotelez6 szakmai gyakorlat teljesitésekor a gyakorlohely és a Felsooktatasi intézmény kozott
hatarozott idejii egyiittmiikodési megallapodas megkotése sziikséges.
» a jogszabalyban meghatarozott minimum bér fizetésére kotelezett a gyakorlohely (mindenkori minimalbér

15%-a hetente), kivéve a koltségvetési szervnél toltott kotelezd szakmai gyakorlat esetén (Nftv. 44. §,
230/2012. (V111. 28.) Korm. rendelet)

» A szakmai gyakorlat folyaman az egy hét alatt teljesithet6 munkadérak szama maximum 40, ennél
tobb munkaora nem teljesitheto.

» A szakmai gyakorlat csak a Szakfelelds oktaté jévahagydsa, illetve a Kar ellenjegyzése utin
kezdheté meq. A Befogado nyilatkozat vagy Egytittmiikodési megallapodas engedélyének hianydban
a szakmai gyakorlat teljesitését a Kar elutasitja.

. Adokumentum‘lgedélyezésérc’il Qilben kapnak ért@t a hallgatok. a2 ‘ -

a 1 F B B R B

Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
Gazdasagtudomanyi, Egészségtudomanyi és Szocialis Kar




A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE

» A szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben) a ,,szakmai gyakorlat minositési lap
¢s nyomon kovetési dokumentacié” formanyomtatvanyat ki kell tdlteni, amelyet a hallgat6 a

szakmai gyakorlat teljesitése alatt folyamatosan vezet.

» A szakmai gyakorlat dokumentacio megadott sorrend szerinti 6sszeallitasat kovetden 1 (egy)
Osszefuzott (spiralozott/ iratsinbe helyezett), eredeti alairasokkal és cégbélyegzovel ellatott
példanyat a Kar Tanulmanyi Osztalyan le kell adni tigyfélfogadasi idében, vagy postai uton

cimiinkre eljuttatni a félév soran vagy hataridoig.

» Fontos, hogy csak és Kkizarolag spiralozott vagy iratsinbe helyezett dokumentumokat all

modunkban atvenni.
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A szakmal gyakorlat dokumentdaciojanak részei

»  Mindsitési lap és nyomon kovetési dokumentacio (alapadatok)

»  Gyakorlatvezet6 altal meghatarozott feltételek, feladatok

»  Referencialevél

»  Szempontok a feltételek és feladatok teljesitésének megitéléséhez
»  Onértékelés

»  Jelenléti iv

»  Hallgatéi munkanaplo

»  Csatolmanyok (titoktartasi nyilatkozat/dokumentumok)

»  Onéletrajz (6nall6 fogalmazas)

»  Motivaciods levél (6nallo fogalmazas)

»  Egyilittmiikodési megallapodas hallgatoéi példanya

A dokumentici6 leadasaval kapcsolatos részletes tajékoztatdo megtalalhat6 a honlapunkon a
szakmai gyakorlat meniipont alatt.

https://geszk.kre.hu/index.php/hallgatoinknak/szakmai-gyakorlat.html
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https://geszk.kre.hu/index.php/hallgatoinknak/szakmai-gyakorlat.html

MUNKAVISZONY SZAKMAI GYAKORLATKENT TORTENO BESZAMITASARA
VONATKOZO TAJEKOZTATO

» A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitas dokumentacioja kizarolag a képzés utolsd félévében
nyujthat6 be személyesen vagy postai titon a Tanulmanyi Osztalyon Kkeresztiil, a Kreditatviteli Bizottsaghoz.

» Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Tanulmanyi Osztialy a beadott anyagokat nem tarolja el
abban az esetben, ha a hallgatéo korabbi félévben elére adja be a kérvényezéshez sziikséges

dokumentumokat.

» A leadott dokumentaciot a késobbickben nem all moédunkban Kiadni, mert az az eldirt tanulmanyi kovetelmények

teljesitésének igazolasara szolgal.
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A kérelmek és a mellékletként benyujtandd dokumentumok:

» Szakmai gyakorlat beszamitasa iranti kérelem (munkaviszony, kozszolgalati jogviszony alapjan) 1 pld eredeti;

» tantargybefogadasi kérelem (Szakmai gyakorlat beszamitashoz) 1 pld eredeti kérjiik a fenti nyomtatvanyokat
Kinyomtatni, kitlteni (pecsét, alairas);

» munkaszerzédés/Kinevezés (munkaltato dltal hitelesitett masolat);

» munkaltatéi igazolas folyamatos munkaviszony esetén 3 hoénapnal nem régebbi munkaltatoi igazolas. A munkaltatd
altal adott igazolasnak igazolnia kell az elfogadasra kért munkakdor legalabb a szakmai gyakorlat idétartamara megfeleld
betoltését. (eredeti vagy munkaltato altal hitelesitett mdasolat);

» munkakori leiras vagy a munkaltaté altal kiadott, a kérelmez6é feladatait leiro magyar nyelvii igazolas (eredeti vagy

munkaltato altal hitelesitett masolat);
» idegen nyelvii munkakori leiras esetén a hallgato kotelessége a dokumentumot magyar nyelvre lefordittatani;
» Sszakmai onéletrajz;

» a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft Kreditatviteli kérelem eljarasi dija) igazolt befizetése a NEPTUN-ban, melyet
a hallgat6 ir ki a dokumentumok benytjtasakor.
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Tovabbi fontos tudnivalok:

» Amasolatként benyujtott dokumentumokat minden esetben sziikséges hitelesitettni a munkaltato

vagy a munkahelyi kozvetlen vezetd altal.

» A kérelem csak akkor fogadhato be, ha a benyujtas idopontjaban a hallgato befizette a

Neptunban a kérelem eljarasi dijat.

» Amennyiben nem személyesen adjak le a dokumentumokat meghatalmazas sziikséges a hallgato

helyett eljaré személynek.
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A Kar a szakmali gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja,
amennyiben:

' » hidnyos a munkaviszony szakmai gyakorlatként
torténd beszamitasi kérelem dokumentaciogja;

» akérelem eljarasi dija nem Keriilt befizetésre;

» a munkaviszony idétartama nem fedi le a
szakmai gyakorlat keretein beliil kotelezéen
teljesitendd Oraszamot;

» a munkaviszonyban ellatott feladatkor nem
illeszkedik a képzés szakmai tartalmahoz;

N\

» akérelem hataridon tul érkezett be;

» a hallgatd nem vette fel a szakmai gyakorlat
tantargyat a Neptunban targyfelvételi idoszakban.

Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
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Fontos tudni:

Ha a hallgaté a szakmai gyakorlatot barmely

okbdl nem teljesitette, vagy azon ,,nem felelt

= | meg” (1) mindsitést szerzett, a SOron

- kovetkez6 félévben van lehetdsége a szakmai

gyakorlatot felvenni és megismételni.

» A szakmai gyakorlat dokumenticioja az
o | eloirt tanulmanyi kotelezettség teljesitését
igazolja, ezért a késobbiekben nem all

modunkban Kiadni.

Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
Gazdasagtudomanyi, Egészségtudomanyi és Szocialis Kar

o

.




Kiilfoldon végzett szakmal gyakorlat

» A nemzetkozi irodaval kell ez tigyben

felvenni a kapcsolatot

FONTOS, hogy a kiilf6ldon végzett szakmai

gyakorlatot igazolni kell a hazautazast
kovetden

» Igazolas hianyaban a szakmai gyakorlat nem
tekinthetd teljesitettnek

Tovabba a szakmai gyakorlat
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Vonatkozo jogszabalyok ¢s szabalyzatok:

» 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv.)

» 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a felsooktatasi szakképzésrol és a felsooktatasi
képzéshez kapcsolddo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl

»  Képzési és kimeneteli kdvetelményrendszer

» Képzés mintatanterve
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